[bookmark: _GoBack]南京林业大学考核归档材料检查表
(理论类，含考试、考查）
档案编号：　　　　　　　　　　                       审核时间：　　　　　　　　
	课程名称
	
	课程性质
	必修□选修□
	考试方式
	开卷□ 闭卷□

	任课教师
	
	考试班级
	
	试卷标准化
	是□   否□

	评价项目
	是否合格（√/×）
	审核意见

	归
档
材
料
	1
	试卷材料填写完整、准确
	
	

	
	2
	试卷分析客观
	
	

	
	3
	成绩评定与登记规范，总评成绩评定说明清晰，过程性评价成绩占总评成绩40%以上应有审批表
	
	

	
	4
	考场记录上研究生监考应备注学号
	
	

	
	5
	有课程目标达成情况评价报告（高分子材料与工程专业需要）
	
	

	
	6
	有空白Ａ、Ｂ卷及标准答案或参考答案
	
	

	
	7
	试卷（含补考、重修）齐全，并按顺序排列
	
	

	试
卷
	8
	命题科学合理、符合教学大纲要求，考试题量、难度适中
	
	

	
	9
	A、B两份试卷的重复率小于30%，三年内同课程试卷的重复率也小于30%
	
	

	
	10
	考核内容应与课程目标的要求相关联，能够客观反映课程目标所要求的知识、能力和素质的达成情况
	
	

	
	11
	试卷卷面无差错（包括单位、符号、错别字等）
	
	

	
	12
	成绩评定客观、公正，记分正确
	
	

	
	13
	红笔正分阅卷，修改有签名
	
	

	
	14
	卷首得分栏填写规范，分数计算正确
	
	

	教师自查
完成情况：



任课教师签名：                                     
年   月   日
	基层教学组织审核
完成情况：



负责人签名：                                     
年   月   日
	学院审核
审核后评价： 
合格□   不合格□

审核人签名：                                     
年   月   日



南京林业大学考核归档材料检查表
(实践、实习、实验、实训、课程设计类）
档案编号：　　　　　　　　　　                       审核时间：　　　　　　　　
	任课教师
	
	课程性质
	必修□选修□
	成果形式
	实习实验报告□
光盘电子文件□

	课程名称
	
	
	

	评价项目
	是否合格（√/×）
	审核意见

	归
档
材
料
	1
	实习/实验报告材料填写完整、准确
	
	

	
	2
	实习/实验计划表经院、系两级审核，签字齐全
	
	

	
	3
	实习指导书符合教学大纲要求
	
	

	
	4
	实习/实验报告分组学生名单
	
	

	
	5
	两人或多人指导的实践课程提供成绩评定说明
	
	

	
	6
	实习/实验报告材料电子文件应有封面
	
	

	
	7
	实习/实验报告份数与成绩单人数相符
	
	

	
	8
	实习总结详实、客观
	
	

	教师自查
完成情况：



任课教师签名：                                     
年   月   日
	基层教学组织审核
完成情况：



负责人签名：                                     
年   月   日
	学院审核
审核后评价：
 
合格□   不合格□

审核人签名：                                     
年   月   日



